Отчет по практике должен состоять из следующих разделов в объеме 10-15 стр.:
1.
Введение
стр...(с..по)
Характеристика базы практики, роль и место подразделения, в котором работал практикант в общей структуре организации, объем выполняемых подразделением работ и услуг в общем объеме операций и т.д.
2.
Основная часть
стр...(с..по)
а)
при прохождении практики в различных подразделениях
организации (руководствоваться общей программой практики);
б)
при прохождении практики в одном из подразделений
организации (руководствоваться индивидуальным заданием)
Примерное содержание основной части:
· описание функций подразделений;

· должностные обязанности сотрудников;

· виды производственной деятельности;
· юридическое обоснование выполняемых операций;

· документооборот

3.
Заключение
стр...(с..по)
Значение деятельности организации и отдельных её подразделений в экономике района, города. Динамика за несколько лет, кварталов. Выводы и предложения.
4.
Приложения
стр...(с.по)
Документальное подтверждение отдельных разделов, положений отчета (заполненные формы отчетности, документы, схемы, графики и прочее)
5.
Литература
стр...(с..по)
Законодательная база, №№ инструкций, приказов, распоряжений, учебные пособия, учебники и другая литература.
